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二、报告目录及图表目录

工程招标代理是指对工程的勘查、设计、施工、监理、以及工程建设有关的重要设备(进
口机电设备除外)、材料采购招标的代理。
工程招标代理业务范围
1. 代理招标人编制招标文件；
2.、编制工程量清单或工程预(概)算；
3.、解释招标文件内容以及解答工程招标投标事宜；
4.、组织开标、评标、定标工作等。
工程招标代理工作内容
1.协助甲方择优考查选定参加投标的施工队伍。
2.协助甲方审查投标单位的资格并报招标机构审查。
3.组织工程施工图纸的技术答疑，协助解决有关技术问题。
4.组织投标队伍现场技术考察。
5.编制招标文件(包括标底的编制)；
6.发布招标公告和投标邀请函。
7.负责邀请技术专家，成立评标组织机构。
8.组织并主持开标、评标、定标工作。
9.负责解释招标文件中的有关条款和内容。

本研究报告数据主要采用国家统计数据，海关总署，问卷调查数据，商务部采集数据等
数据库。其中宏观经济数据主要来自国家统计局，部分行业统计数据主要来自国家统计局及
市场调研数据，企业数据主要来自于国统计局规模企业统计数据库及证券交易所等，价格数
据主要来自于各类市场监测数据库。
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